附件2

图像信息采集卡填涂说明

注意：信息采集卡中的信息项绝对不能填错，姓名和身份证号务必按要求严格填写、并校对，每年都有学生因填涂错误造成电子注册无法通过，导致无法领取毕业证、学位证。请同学们一定要多加注意！否则后果自负。

需要学生本人填涂的信息共8项，说明如下：

1、“所在院校名称”一律填写：“燕山大学里仁学院”。
2、“院校代码”一律填写“13592”并将对应的“□”涂黑。 
3、“院系代码”一项不用填涂。

4、“姓名及区位码”：

 从《汉字区位编码手册》中查出自己姓名对应的区位码（四个数字代表一个汉字），然后在空栏中相应填上姓名汉字及区位码，最后将汉字区位码对应的“□”涂黑；填涂学生姓名时，必须按照“紧左”原则，从左到右的顺序填涂，每格写一个字，中间不能出现空格。对于《编码手册》中无法查到的汉字，区位码内填涂0000，并在汉字旁边加注汉语拼音，以便后期人工录入。对于少数民族学生的姓名，凡超过五个汉字的，一律不必填写汉字代码，只须在机读卡中用正楷清楚填写学生的全称。
5、“学号”：从左向右依次填写，中间不得留空格，并将对应的“□”涂黑。
6、“身份证号”：从左向右依次填写，中间不得空格。对于号码中出现的英文字母最后一位X已有填图标记，填涂时请认真核对；

7、“学历类别”：填涂普通本科。
8、“所在校别”：普通高校

9、“性别”：男/女
以上信息需由学生本人填写。

10、“地区码”和“拍摄序号”：由拍摄人员填写。

11、注意事项：各组数字除了填涂机读卡标记外，还需要将阿拉伯数字填入相应的格中。信息位用2B铅笔填涂，文字用正楷填写，保持卡面清洁，参加摄像时必须携带机读卡，请勿折叠！
