燕 山 大 学

本科生到校外单位做毕业设计（论文）工作的规定

毕业设计是本科生教学中的最后一个综合性的教学环节。近几年我校毕业班的学生每年都有申请到校外单位进行毕业设计的。为保证到校外单位做毕业设计的质量，规范校外毕业设计管理工作，制定本规定。

    1、学校鼓励和支持学生的毕业设计（论文）与社会上的科研、生产、管理、服务等单位实践相结合。在保证毕业设计（论文）的质量满足教学要求的前提下，鼓励本科生到校外单位做毕业设计（论文）。

2、接受我校学生做毕业设计（论文）的单位必须具备能够指导学生完成毕业设计（论文）的基本条件。主要包括（1）合适的题目；（2）合格的指导教师；（3）能顺利完成课题的场所、仪器设备、资料等。

3、在校外单位做毕业设计（论文）的学生实行联合指导，校内指导教师负责制。校外单位的指导教师必须具有中级以上技术职称，一次指导学生不超过三人。

4、凡是提出到校外单位做毕业设计（论文）的本科学生，必须在校内毕业设计（论文）工作开始两周内将如下材料提交给院（系）：

（1）本人申请书（校内指导教师签字同意）；

（2）校外指导单位简介、毕业设计（论文）条件简介；

（3）题目及指导教师基本情况。

     5、在校外单位做毕业设计（论文）由学院（系）审批。各院（系）必须切实负责，严格管理，保证质量。院（系）必须与校外指导单位签定协议，一式三份[（指导教师、校外指导单位、学院（系））,所在院系审批后汇总填报“××××届本科生校外做毕业设计（论文）情况统计表”教务处备案。

    6、对在校外单位做毕业设计（论文）的要求与校内相同，详见《燕山大学关于本科生毕业设计（论文）工作的规定》。

    7、学生在去校外接收单位做毕业设计（论文）前，校内指导教师应对外出做毕业设计的学生进行毕业设计教育，提出具体工作要求。

    8、校内指导教师对在校外学生的毕业设计工作，应进行全过程的检查指导，定期了解进展情况，确保毕业设计质量。

    9．校外单位毕业设计工作进度应与校内毕业设计工作进度同步，未经批准不得延长毕业设计时间，否则按学校有关学籍管理规定执行。

10、学生完成毕业设计工作后，将毕业设计（论文）带回学校进行答辩，毕业设计（论文）由所在院系保管。

    11、学生在校外单位做毕业设计费用按学校规定发放，不再加拨经费。

12、学生在接收单位进行毕业设计（论文）工作期间，须遵守该单位有关规章制度。

13、对于毕业设计（论文）阶段（节点）考核，在校外做毕业设计（论文）的学生可以由相应学院或者系级教学单位自主安排时间补充考核，或由学生将做好的汇报内容（电子版）发给指导教师，由考核组成员对其所提供的文档进行考核。
