附件1

图像采集工作的具体要求

1、 图像采集资料领取、上交时间：

1）以班级为单位于9月15日上午到行政办公楼二楼，教学秘书处领取：2012届毕业生信息核对表（每班一份，此名单为采集初表，请同学认真核对个人信息，无误后签名）。根据名单人数收齐图像采集费15元/人（收费标准按教育部办公厅、新华社办公厅发教学厅[2002]5号文件执行）并将采集费统一存(或通过ATM机转帐)至工商银行预先开户的相应系“储蓄卡”中，并要求从银行打印存款凭条，即：

里仁学院机械工程系：户名：王柏娜，工行卡帐号：9558  8004  0410  3206912
里仁学院电气工程系：户名：高煜妤，工行卡帐号：9558  8004  0410  357 1083
里仁学院电子工程系：户名：齐诗茵，工行卡帐号：6222  0204  0400  5808054

里仁学院建筑环化系：户名：赵  婧，工行卡帐号：6222  0204  0400  0392302
里仁学院经济管理系：户名：巩  蕊，工行卡帐号：6222  0004  0410  0295458
里仁学院文法外语系：户名：于  芳，工行卡帐号：9558  8004  0410  3206938

请班长务必将以上全部资料于9月16日交回各系教学秘书处；上交材料时必须持工商银行“存款凭条”。同时为了确保信息的准确性，请同学们务必于拍摄后40天登陆网站WWW.chsi.com.cn进行图像信息校对。

2）各系汇总拍摄人数，将拍摄费转至工商银行指定账户中（开户人：刘志红，账号：6222 0204 0400 1459 050），将存款凭证、2012届毕业生信息核对表以及无法按时参加拍摄的学生名单务必于9月19日下午五点前统一送交教务部，以便进行勘误、身份证号码、出生日期录入等摄像前的数据准备工作。
3）各系秘书办公地点及联系人：

机械工程系：行政办公中心  210室    教学秘书：王柏娜      电话：8387571

电气工程系：行政办公中心  210室    教学秘书：高煜妤      电话：8387571

电子工程系：行政办公中心  210室    教学秘书：齐诗茵      电话：8387571

建筑环化系：行政办公中心  207室    教学秘书：赵  婧      电话：8387570

经济管理系：行政办公中心  207室    教学秘书：巩  蕊      电话：8387570

文法外语系：行政办公中心  207室    教学秘书：于  芳      电话：8387570

2、 图像采集时间及分组： 

时间： 10月11日13：40开始，共分五组

第一组：2008级电气工程系、文法外语系日语专业
拍摄地点：里仁学院阶梯教室J106
· 测控4个班、电气10个班、生物医学2个班、自动化6个班、日语2个班。共计24个班，759人。

负责人：吴玉文     高煜妤    姜  宇    相关辅导员

第二组：2008级电子工程系、文法外语系政治学专业、机械系交通运输专业
拍摄地点：里仁学院阶梯教室J205
· 光电子4个班、电子信息4个班、计算机8个班、通信4个班、政治学4个班、交通2个班。共计26个班，735人。

负责人：王春芳    齐诗茵   何  静    相关辅导员

第三组：2008级机械工程系

拍摄地点：里仁学院阶梯教室J207
· 材料专业：锻压2、模具2；机械专业：工设1、机电3个班、机设3个班、机制3个班、汽车2个班、冶炼3个班、液压3个班、轧钢2个班；共计24个班，766人。

负责人：赵  伟    王柏娜    沈  琳    相关辅导员

第四组：2008级经济管理系、文法外语系（工业设计、汉语言、英语）

拍摄地点：里仁学院阶梯教室J301
· 电子商务2个班、工商3个班、工业工程2个班、国贸4个班、会计学6个班、旅游4个班；

· 工业设计1个班、汉语言2个班、英语2个班。共计26个班，778人。

负责人：郭明明    巩  蕊     冯  艳    相关辅导员

第五组：2008级建筑环化系、文法外语系（法学、经济学、艺术设计）

拍摄地点：里仁学院阶梯教室J307
· 过程装备4个班、化学工程3个班、环境2个班、建筑4个班、生物2个班、土木工程6个班；

· 法学2个班、经济学2个班、艺术设计。共计26个班，761人。

负责人：李恒智    赵  婧    于  芳    相关辅导员

每组负责人按10分钟两个班的进度准备，要求学生按“2012届毕业生信息核对表”上学号顺序及上面所列班级顺序由辅导员协助组织拍摄，各组负责人要把好门，不能出现学生都涌进拍摄教室的现象，学生在拍照时不能互相谦让，以免错拍，影响毕业证书发放。

最后各组由各系秘书统计拍摄人数，并将拍摄登记表复印件（一份）统一交到学籍管理室。
