燕山大学里仁学院自习室管理规定（试行）

自习室是供学院所有在校学生学习的场所，每一名同学都拥有使用自习室的权利，同时还应该履行维护公共秩序和保持环境卫生的义务。

使用自习室的同学应自觉遵守以下管理制度：

1、 进入自习室学习者应讲究文明礼仪，衣冠不整、穿拖鞋者谢绝入内。
2、 禁止任何占座行为。自习座位应随来随用，个人物品随身带走。因有事短时间离开座位的自习者，请在桌面留下纸条，写明真实的离开时间，物品留在座位上，离开座位30分钟以上者按占座处理。不留纸条说明或超过规定的时间仍不返回，后来者便可使用此座位。工作人员将经常清理占位物品，如有物品遗失自行负责。
3、 午餐（11：30-12：30）、晚餐（17：30-18：30）时间不允许长期将书包留在座位上，超过1小时人走物走，否则以占座处理，丢失物品自负。
4、 爱护自习室的公共设施，请勿在自习室桌椅上粘贴任何标记、刻画做记号。请不要随意移动自习室内的桌椅。
5、 自习室内外禁止大声喧哗、打手机、乱扔垃圾、吃零食、吃带皮食物、张贴广告以及其它影响公共秩序的行为。
6、 注意消防安全，请勿违规使用电器。
燕山大学里仁学院教务部

二○一一 年四月 制订

