关于2014年秋季学期学生办理留级手续的注意事项
各系、辅导员老师：

本年度学籍处理已经开始，请辅导员老师督促本专业留级学生于9月23日至24日办理留级手续，逾期不办理者，不予以学籍学年注册。注意事项如下：
1、辅导员老师于9月23日上午统一到各系秘书处领取《学籍变动通知单》（以下简称《通知单》），并核对人数；
2、将《通知单》转交学生本人，并认真督促学生办理相关手续；
3、9月24日下班前辅导员收回《通知单》并统一交到各系秘书处；
4、9月25日中午下班前由系秘书将收齐的《通知单》交到学籍管理室。
5、办理手续各部门地点：
学生工作部：行政办公楼216室
公寓办公室：男生5B小二楼，女生2B小二楼
教 材 室：实验楼SN101
资产财务部：行政办公楼212室
档 案 室：行政办公楼326室
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