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燕山大学里仁学院关于修读选修课的若干规定（第二次修订）

为规范院级选修课（简称选修课）的管理及选课程序，指导学生合理地修读选修课，制定本规定。

1、本规定适用于12、13、14、15级学生。

2、院级选修课学分是毕业所需总学分之必备学分的一部分，在校期间最少修读3学分的院级选修课。（不再做“自然科学”与“人文社会科学”的类别要求）。

3、每学期可选1门。

4、凡与本专业教学计划中必修课程内容相同或相近的课程，不论学时多少，此专业的学生不得选读。教学计划可在学生所在系查询。

5、同一门课程（包括名称略有差异，实质内容相近的课程），不同教师授课，只能选一位教师的课，且按一门课记载学分。

6、相同或相近的课程，无论处于哪一学期，均不得重选（以前所选该课程没获得学分除外）。

7、选修课一经认定，不得更改。原则上不予补选，由于个人原因造成错选或旷选的学生，责任自负。学生放弃选修考核或考核不合格，均不能取得学分，可在下学期重选，或改选其它课程。

8、选修课开课前公布批准选修的课程及学生名单，并以此为依据确认听课、考试及取得学分的资格。

本规定由教务部负责解释。

选  课  说  明

1、选课时间为2016年5月6日（周五8：00）——2016年5月9日（周一18：00）结束。

2．“选修课介绍”中所列“供选专业”是指只有该类专业的学生可以选修此课程，该类专业以外的学生禁选此课程，否则不记学分；学生选课时，一定要注意该项目所指专业。

3．每名学生每次仅可选修一门课程。

4．学生可按《选课流程》的安排自由上机选课。

5．学生选课前，一定要认真阅读《选修指南》，授课教师或选课学生如发现选课内容材料有误，请与教务部李老师联系（行政办公楼305室，电话：8067000），以便及时改正，个别修改或更正将在网上进行，请注意有关通知，选修课的内容简介等以网上内容为准。

6．选修课最终结果查询：里仁学院→教务在线→学生服务区→选修课查询。

7．高年级学生可以选低年级的课程。

WEB选课系统操作指南
登录系统

打开IE浏览器，输入WEB服务器地址或从教务处主页登录“正方教务管理系统”，进入用户登录界面。输入学号及口令(默认为身份证号)，选择“学生”角色，按“登录”。(请各位同学不要忘记关闭所有开启的窗口，以防他人进入，造成不良后果！)
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学生网上选课

网上选课内容包括：学生选课、选体育课、全校性公共选修课、重修或补修选课。
2.1学生选课

点击“网上选课”->“学生选课”进入选课系统。
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1、选择选课项目

学生选课项目包括：快速选课、本专业选课、选修课程、跨专业选课、特殊课程、选体课。

 (1)选修课程：指校公选课。

点击“选修课程”按钮，系统弹出学科选择窗口，显示具体学科及上课时间，选中某一学科按“选定”，系统根据选择情况列出该学科该上课时间的所有课程。关闭弹出窗口即可进行下一步选课。
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学生根据实际情况选择课程。
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点击课程名称，系统弹出该课程上课信息，学生可根据实际确定是否预订教材后按“选定”即可，若误选可按“删除”退选。
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按“关闭”按钮，即可看到该课程选中状况(在“选否”下显示“已选”)。

点击“已选课程”可查阅所有已选中课程情况。
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按“查看课表”可查阅本学期个人课表，也可先查课表再选课，以免冲突。
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（2）全校性公共选修课

“全校性公共选修课”与学生选课中的“选修课程”是一样的，也只是界面上的不同还有就是一些控制上的不同。
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图9．查询页面

选课过程中请注意：

（1）每轮预选课程不得超过一门。

（2）预选过程中可随时调整已预选的课程。

（3）人数已满的课程，在侧栏中会显示相应字样，你无法再选。

（4）在“不得同选”栏中，数字相同的课程不得同时选择

（5）供选专业栏显示该门课的供选专业，请注意查看。
（6）如果想了解该门课的详细信息，请点击该门课程的课程名称。
选修课：

01领导科学与艺术

【学时学分】学时数：16     学分： 1 

【供选专业】

【禁选专业】公共事业管理

【供选年级】 不限

【上课时间】 周一、三9-10节 起止周次：12-15
【上课地点】 D206
【人数上限】 60 
     【人数下限】 20

【选用教材】 《领导科学与艺术》2004年8月第1版  作者：苏保忠

出版社： 清华大学出版社 

【课程简介】本课程综合了政治学、管理学、社会学和心理学等多学科的相关内容，科学的讲授领导科学的基本理论，结合大量中外案例，从领导活动的科学化，领导活动的艺术化两方面，系统分析领导的含义与本质，领导理论、环境、主体、决策与创新，引导学生正确认识领导活动的现象、特点、规律，使学生加强知识厚度，为成为成功的领导者打下扎实的理论基础。

【任课教师简介】 

姓名：张立臣  出生日期： 1976.1  性别： 男  职称：助理研究员(硕士)

所在单位： 监察审计处

简历：工作以来，在全国核心期刊《历史教学》发表《政治领袖与美国的第二次柏林危机政策》、《高校青年教师激励方法研究》等数篇学术论文，于2007年开始讲授《领导科学与艺术》选修课程。参研、主持山东省教育科学“十一五”规划立项课题、河北省社会科学基金项目、河北省人力资源与社会保障项目等课题十余项。
02二级MS Office高级应用
【学时学分】学时数：24    学分：1.5 

【供选专业】

【禁选专业】

【供选年级】 不限

【上课时间】 周一、三 9-10节 起止周次：12-17
【上课地点】 计算机机房

【人数上限】60  
     【人数下限】 20

【选用教材】全国计算机等级考试二级教程-MS Office高级应用 

【课程简介】包括课程主要内容：1、计算机基础知识 2、Word的功能和使用 3、Excel的功能和使用 4、PowerPoint的功能和使用。作用：根据用人单位的需求，开设" MS Office高级应用"课程,让学生掌握更加专业、娴熟的办公技能和较高的信息处理能力。要求：为加强实践训练，增强学生的操作技能，希望将理论课尽量安排在机房上，并包括实验。
【任课教师简介】 

姓名：赵凤杰     出生日期：1964.11.29     性别：女      职称：实验师

所在单位： 里仁学院

简历：本人于2000～2004年先后在秦皇岛市人市局培训中心、河北科技师范学院、黑龙江大学秦皇岛分院和本学院2004级测控专业讲授计算机基础和数据库程序设计课程，于2005～2008年为本学院报考二级的学生讲授VFP数据库和C语言程序设计课程。于2015～2016年秋季学期讲了两轮《二级MS Office高级应用》选修课，学生们的学习积极性很高。
03 NCRE二级VB语言精讲与实训
【学时学分】学时数：24    学分： 1.5

【供选专业】

【禁选专业】

【供选年级】 

【上课时间】 周一、三 9-10节 起止周次：12-17
【上课地点】 计算机机房

【人数上限】60  
     【人数下限】 20

【选用教材】《NCRE二级VB语言精讲与实训》讲义
【课程简介】NCRE注重培养应用型人才，以考查计算机应用能力为主，其合格证书是学生计算机水平的有利证明，也是用人单位考核和录用工作人员的重要依据。课程参照NCRE二级VB的考试大纲，主要内容有：1. 大纲知识点讲解与真题分析；2. NCRE中重点内容：对象及其操作、数据输入输出、常用标准控件、控制结构，过程函数、菜单对话框等知识点详细解析与真题实战练习；3. 选择题、程序填空、修改和设计题目的解题技巧和考试应试策略；4.上机实践练习。通过课程的学习，有利于学生提高分析程序和简单程序编写的能力。
【任课教师简介】 

姓名：  李雪    出生日期：1977年6月     性别：  女    职称：实验师

所在单位：里仁学院 

简历：2001年7月毕业于齐齐哈尔大学，获计算机理学学士学位。毕业后于天津从事计算机教学工作，2005年就职于里仁学院实验中心，担任计算机技术基础VB、C语言、微机原理、单片机应用、嵌入式STM32单片机设计、EDA课程设计等多个实验教学工作，有丰富的教学经验。多次参与NCRE（全国计算机等级考试）的考前准备、系统安装和监考工作，熟悉NCRE的考试流程。
04基因与健康

【学时学分】学时数：  16  学分：1

【供选专业】

【禁选专业】

【供选年级】

【上课时间】 周一、三 9-10节 起止周次：12-15
【上课地点】 C201
【人数上限】60  
     【人数下限】 20

【选用教材】基因与健康
【课程简介】主持并完成校级教学改革研究项目2项，现承担教学任务:专业基础课： 《分子生物学》72 学时；专业必修课：《制药工艺学》48学时；专业必修课：《专业综合创新实验》16学时；参与完成国家、省、厅局级科研项目多项，在国内外学术期刊累计发表学术论文40余篇(SCI收录30篇),申请国家发明专利6项，参编高校教材2部。指导本科生创新性实验"国家级"、"校级"课外立项20余项。
【任课教师简介】 

姓名：韩增胜      出生日期：1977年1月      性别：   男   职称：副教授

所在单位：环化学院

简历：人类总共约有2-3万个基因，这些基因控制着我们的生老病死。我们只有弄清楚这些基因，才能揭开人类生老病死的秘密。通过学习可以看到在分子水平上的神奇生命，了解现代生命科学的最新成果，而且也能从中体会到科学家们孜孜不倦的科学探索精神、严谨的科学态度和科学的思维方法。

05应用文写作

【学时学分】学时数： 16   学分：1 

【供选专业】

【禁选专业】汉语言文学、经济学、会计学
【供选年级】 

【上课时间】 周一、三 9-10节 起止周次：12-15
【上课地点】 C305
【人数上限】  
60     【人数下限】20 

【选用教材】应用文写作 
【课程简介】应用写作是应用范围广、实践性强的一门学科，主要讲述行政公文、事务文书和商务文书的写作知识，培养成为高级应用型人才所必备的文章写作能力和文章分析与处理能力，帮助学生备考公务员考试中的写作内容，满足学生当前和今后在工作、学习以及科学研究中的写作需要。
【任课教师简介】 

姓名：马金虎      出生日期：1965.18      性别：男      职称：副教授

所在单位：里仁学院 

简历：从教30年，讲授本课程多次。主持省级课题三次，作为课题主研人参加科研项目6次，发表学术文章40余篇，其中核心期刊20余篇。主编教材2部，获省级科研奖2次。

06英语演讲与辩论
【学时学分】学时数：16  学分：1 

【供选专业】

【禁选专业】

【供选年级】 

【上课时间】 周一、三 9-10节 起止周次：12-15
【上课地点】 C304
【人数上限】  
60     【人数下限】20 

【选用教材】《英语演讲与辩论教程》

【课程简介】开设本次课程的目的为调动本院各专业各年级学生说英语的主动性；凡是想提高英语口语表达水平的同学均可申请；课程涵盖英语国际音标，英式和美式英语发音，命题演讲，即兴演讲和英语辩论；通过学习本课程学生可以锻炼英文表达能力，尤其是在公开和公共场合的英文演讲水平；同时，河北省每年都会举办世纪之星英语演讲大赛，本课程也会对想在演讲大赛上一展才华的同学提供帮助。
【任课教师简介】 

姓名：邢继强      出生日期：1981.3     性别：男     职称：讲师

所在单位：里仁学院 

简历：该教师从2005年6月毕业至今任教于燕山大学里仁学院，为基础教学一部英语教师;2010年里仁学院青年教师基本功大赛一等奖;2015年河北省高校世纪之星英语演讲大赛青年教师组一等奖。

2016学年春季学期里仁学院第二轮选修课时间表
	课程名称
	教师

姓名
	学分
	上课时间
周一、三9-10节
	上课地点

	领导科学与艺术
	张立臣
	1
	12-15
	D206

	基因与健康
	韩增胜
	1
	12-15
	C201

	应用文写作
	马金虎
	1
	12-15
	C305

	二级 MS Office高级应用
	赵凤杰
	1.5
	12-17
	计算机机房

	NCRE二级VB语言精讲与实训
	李雪
	1.5
	12-17
	计算机机房

	英语演讲与辩论
	邢继强
	1
	12-15
	C304



注：选修课的上课时间和地点会因为选修课的选课人数数量发生变化，
最终上课时间和地点请关注里仁学院网站通知。
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